POLATLI iLCE BELEDIYE BASKANLIGI
KiSiSEL VERi SAKLLAMA VE iIMHA POLITiKASI

1.GIRIS
1.1 Amag

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikas1 (“Politika”), Polatli Ilce Belediye Baskanligi
(“Belediye veya Veri Sorumlusu”) gerceklestirilmekte olan saklama ve imha faaliyetlerine
iliskin 13 ve islemler konusunda usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.
Belediyemizin gorev, misyon, vizyon ve temel ilkeleri dogrultusunda; Belediyemizin siire¢ ve
faaliyetlerinde yer alan tiim vatandaslarimiza, calisanlarimiza, calisan adaylarimiza, isveren
ve ihale adaylarimiz ile ¢alisanlarina, tedarikg¢ilerimiz ile ¢aliganlara, biinyemizde staj yapan
stajyerlerimize, paydas katilimcilarimiza, vergisel ve maddi miikelleflerimize ve ilgili kisilere
ait kisisel verilerin; T.C. Anayasasi, uluslararasi sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“Kanun”), Belediyemize ait mevzuat ve diger ilgili mevzuata uygun
olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasiin saglanmasini
oncelik olarak belirlemistir. Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler,
Belediye tarafindan bu dogrultuda hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gergeklestirilir.

1.2 Kapsam

Belediyemizin siire¢ ve faaliyetlerinde yer alan tiim vatandaslarimiza, calisanlarimiza, ¢alisan
adaylarimiza, igveren ve ihale adaylarimiz ile ¢alisanlarina, tedarikc¢ilerimiz ile ¢alisanlarina,
blinyemizde staj yapan stajyerlerimize, paydas katilimcilarimiza, vergisel ve maddi
mikelleflerimize ve ilgili kisilere ait kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup belediyenin
sahip oldugu ya da belediye tarafindan yonetilen kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlari
ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar

e Alict Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi
kategorisi.

e Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve ozgiir iradeyle
aciklanan riza.

e Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hig¢bir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

e (Calisan: Belediye personeli.

e Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

e Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel
vb. diger ortamlar.



Hizmet Saglayict: Belediye ile belirli bir s6zlesme ¢ercevesinde hizmet saglayan gercek
veya tiizel kisi.

Ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi, ilgili.

Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu
olan kisi ya da birim hari¢ olmak {izere; veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri
sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.

Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligskin her tiirlii bilgi.

Kisisel Veri Isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagl olarak
gerceklestirmekte olduklart kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaclar1 ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi
grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri amagclar i¢in gerekli
olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci iilkelere aktarimi dngdriilen kisisel verileri
ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari, Veri
Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi’nde Belediyeye ait kaydin daha kapsamli ve detayl sekli
olan envanter.

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya
da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler {izerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Komisyon: Polatli Ilge Belediye Baskanlig1 Kisisel Verileri Koruma Komisyonu
Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi,
sagligl, cinsel hayati, ceza mahk(miyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile
biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik Imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmas1 durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar
eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemi.

Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adma kisisel
verileri isleyen gergek veya tiizel kisi.



e Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi.

e Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tiizel kisi.

e Veri Sorumlular1 Sicil Bilgi Sistemi: Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iliskin
ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet tizerinden erisilebilen, Bagkanlik tarafindan
olusturulan ve yonetilen, kamuya agik sekilde sorgulama yapma imkani tantyan bilisim
sistemi.

e VERBIS: Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

e Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik.

2.SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Belediyemizin tiim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta
olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, Belediye calisanlarinin egitimi ve
farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi ve periyodik ve ani denetimlerle ile kisisel verilerin
hukuka aykir1 olarak islenmesinin Onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak
erisilmesinin dnlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla
kisisel veri iglenen tiim ortamlarda veri giivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari
tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere destek ve egitim verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha siireclerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gorev
tanimlarina ait dagilim Tablo 1°de verilmistir.

Tablo 1: Saklama ve imha stiregleri gérev dagilimi

UNVAN BIRIM GOREV
Komisyon Belediye Calisanlarin politikaya
uygun olarak

davranmasindan, Polatl Ilce
Belediye Baskanligi Kisisel
Verileri Koruma Komisyonu
Yonergesinde belirlenen
gorevleri yerine getirme,
politikanin hazirlanmasi,
gelistirilmesi, ilgili
ortamlarda yayimlanmasi ve
giincellenmesinden

sorumludur. Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikasi
ve diizenlenen diger politika
ve prosediirler uyarinca
yiiriitiilmesi gereken
stirecleri yonetmek ve ilgili
kisilerce  gelen talepleri
degerlendirmek ve Karara




baglamakla yiikiimliidiir.

Bilgi Islem Belediye Politikanin ve tim
gerekliliklerin
uygulanmasinda ihtiyag

duyulan teknik c¢oziimlerin
sunulmasindan sorumludur.

Hukuk Isleri Miidiirliigii Belediye Politikanin ve tim
gerekliliklerin
uygulanmasinda ihtiyag

duyulan hukuki hususlarin
takibinden sorumludur.

3.KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, Kurum tarafindan Tablo 2’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak
giivenli bir sekilde saklanir.

Tablo 2: Kisisel veri saklama ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (e-posta, web) Kagit

Yazilimlar Yazili, Basili, Gorsel Ortamlar (Afis, Pano)
Cikartilabilir Bellek (Harddisk, DVR Kayit

Cihazi)

Belediye Bilgisayar1 (Masaiistii, diziistii)
Bilgi Giivenligi Cihazlar1 (Antiviiriis
programi, Firewall, Log Kayitlari,)

4.SAKLAMA VE IMHAYA ILISKIiN ACIKLAMALAR

Belediye tarafindan; Belediyemizin siire¢ ve faaliyetlerinde yer alan tiim vatandaslarimiza,
calisanlarimiza, ¢alisan adaylarimiza, isveren ve ihale adaylarimiz ile calisanlarina,
tedarik¢ilerimiz ile c¢alisanlara, biinyemizde staj yapan stajyerlerimize, paydas
katilimcilarimiza, vergisel ve maddi miikelleflerimize ve ilgili kisilere ait kisisel veriler
Kanuna uygun olarak saklanir ve imha edilir. Bu kapsamda saklama ve imhaya iligskin detayl
aciklamalara agagida sirasiyla yer verilmistir.

4.1 Saklamaya Iliskin Aciklamalar

Kanunun 3. maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tamimlanmis, 4. maddesinde
islenen kisisel verinin islendikleri amacla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii olmast ve ilgili
mevzuatta Ongoriilen veya islendikleri amacg icin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi
gerektigi belirtilmis, 5. ve 6 nc1 maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlar1 sayilmistir.
Buna gore, Belediyemizin faaliyetleri ¢ergevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoriilen
veya isleme amaclarimiza uygun siire zarfinda saklanir.

4.1.1 Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler



Kurumda, faaliyetleri ¢ergevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoriilen siire
kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

¢ 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

¢ 5395 Sayili Belediye Kanunu,

¢ 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

e 3194 Sayili imar Kanunu,

¢ 213 Sayil1 Vergi Usul Kanunu

¢ 6098 sayil1 Tiirk Bor¢lar Kanunu,

¢ 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

e 6331 sayil1 Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu,

¢ 4982 Sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,

¢ 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e 4857 sayil1 Is Kanunu,

¢ Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik

Bu kanunlar uyarinca yiiriirlikkte olan diger ikincil diizenlemeler cercevesinde Ongoriilen
saklama stireleri kadar saklanmaktadir.

4.1.2 Saklamay1 Gerektiren Isleme Amaclar:

Belediye, faaliyetleri ¢er¢evesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaglar
dogrultusunda saklar.

Talep ve sikayetlerin tespiti, kabulii ve ilgili birimlere aktarilmasi ve talep sahibiyle
iletisim kurulabilmesi

Calisan aday1 ile igveren aday1 arasinda koordinasyon saglanmasi

Yap1 kayit belgesi verilen tasinmazin talep tizerine cins degisikligi yahut kat miilkiyetine
gecisinin saglanmasi talebinin alinmasi

Yap1 kullanma izin belgesi (iskan) verilmesi

Ada parsel {izerinden giincel adres bilgisi taleplerinin yerine getirilmesi

Kat miilkiyeti/kat irtifaki projelerinin tasdiki

Yikim izni verilmesi

Fenni mesuliyet kaydi/yenilenmesi

Pazarlik usulii ile satin alma veya trampa yoluyla devir usuliiniin isletilmesi

Kamulagtirma siireglerinin adli/idari yargiya tasinmasi durumunda miizekkere yazigmalari
yapilmasi

Ihale basvuru siireclerinin yiiriitiilmesi

Gegici teminat bedelinin tahsili

Ihale aninin kayzt altina alinmasi

Ecrimisil bedellerinin tahsili ve fuzuli sagillerin tahliyesi



e Hafriyat tagima ve kabul belgesi diizenlenmesi

e (Calisanlar i¢in is akdi ve mevzuattan dogan yiikiimliliiklerin yerine getirilmesi ile yan
haklar ve menfaatlerin temini

e Meslekici egitim faaliyetlerinin tesisi

e Evlilik bagvurusu alinmasi ve evlilik ciizdani diizenlenmesi

e fhale dosyasi olusturma, tedarik¢inin ihale sartlarma uygunlugunun kontrolii, ihale
sikayetlerinin yonetimi, mal ve hizmet ihalesi bedellerinin faturalandirilmasi ile 6denmesi

e Sunum ve egitim faaliyetleri

e Vergi indirimleri siireglerinin yiiriitiilmesi

e ldari para cezalar1 diizenlenmesi

e Vergi cezalarmin diizenlenmesi, evrak diizenleme faaliyetleri

e Isyerlerinin ruhsatlandirilmasinda vergisel muafiyetlerin tespiti

e Belediye alacaklarinin tahsili, bor¢larinin 6denmesi siireglerinin yiiriitiilmesi

e lcra dosyasi kaynakls; iicret, hak ve alacak kesintileri yapilmasi

e Zimmet islemi sebebiyle icmal cetveli diizenlenmesi

e Zabita kimlik belgesi olusturma

e Seyyar satici ruhsati verilmesi

e Seyyar satis alanlarinin tibbi giivenliginin tesisi

e Personel/hizmet takip stirecleri

e Gayri sihhi tesis ruhsatlarinin verilmesi siire¢lerinin yonetimi

e Miiteveffa yakini ile iletisim

e Sosyal yardim hak sahipligi talebi alinmasi

e Sanat/zanaat atolyelerindeki iiriinlerin satin alinmasi

e Kent konseyine iiye kaydi yapilmasi

4.2 imhay1 Gerektiren Sebepler;
e Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgas,
e Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmast,

e Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin acik rizasini geri almasi,

e Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 g¢ercevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptig1 basvurunun belediye tarafindan kabul edilmesi,

e Belediyenin, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz
bulmasi veya Kanunda 6ngoériilen siire i¢inde cevap vermemesi hallerinde; Kurula sikayette
bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

e Kisisel verilerin saklanmasin1 gerektiren azami silirenin ge¢mis olmasi ve kisisel verileri
daha uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarinda,
Kurum tarafindan ilgili kisinin talebi {izerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir
veya anonim hale getirilir.



5. TEKNIiK VE IDARIi TEDBIRLER

Kisisel wverilerin gilivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak iglenmesi ve
erisilmesinin 6nlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun
12. maddesiyle Kanunun 6. maddesinin dordiincii fikras1 geregi 6zel nitelikli kisisel veriler
icin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli 6nlemler ¢ercevesinde Kurum tarafindan
teknik ve idari tedbirler alinir.

5.1 Teknik Tedbirler

Kurum tarafindan iglenen kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida
say1lmistir:

Ag gilivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

Matbu evraklarin imhasinda kagit 6giitiicii kullanilmaktadir.

Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Glincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli giivenlik Snlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi glivenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.
Kullanict hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Saldir tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.

S1zma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

5.2 idari Tedbirler

Kurum tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida
sayllmistir:

Calisanlar i¢in veri glivenligi iceren disiplin hiikiimleri mevcuttur.

Calisanlar i¢in veri giivenligi konusunda belirli araliklarla egitim ve farkindalik
caligmalar1 yapilmaktadir.

Erigim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulanmaya baglanmistir.



e Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

e Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.
e Kigisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

e Kigisel veriler miimkiin oldugunda azaltilmaktadir.

e Kurum igi periyodik veya rastgele denetimler yapilmaktadir.

6.KIiSISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

Ilgili mevzuatta dngoriilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, belediye tarafindan re’sen veya ilgili kisinin bagvurusu iizerine yine
ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi
Kisisel veriler Tablo-3’te verilen yontemlerle silinir.

Tablo 3: Kigsisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit Ortami Aciklama

Fiziksel Ortamda Saklanan Veriler Fiziksel ortamda bulunan kisisel veriler
karartma yontemi kullanilarak  silinir.
Karartma islemi, ilgili evrak tizerindeki
kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda
kesilmesi, miimkiin olmayan durumlarda ise
geri  dondiiriilemeyecek ve  teknolojik
coziimlerle okunamayacak sekilde sabit
miirekkep, kullanilarak goriinemez hale
getirilmesi seklinde yapilir.

Sunucularda Yer Alan Veriler Sunucularda yer alan kisisel verilerden
saklanmasin1 gerektiren slire sona erenler
icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili
kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilir ve
silme iglemi yapilir.

Tasiabilir Medyada Yer Alan Veriler Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
siire sona erenler, sistem yoneticisi
tarafindan sifrelenerek ve erisim yetkisi
sadece  sistem  yOneticisine  verilerek
sifreleme anahtarlariyla giivenli ortamlarda
saklanir.

Elektronik Ortamda Saklanan Veriler Elektronik ortamda yer alan Kkisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler, veritaban1 yoOneticisi hari¢ diger
calisanlar (ilgili kullanicilar) i¢in higbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz
hale getirilir.

6.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel veriler, Kurum tarafindan Tablo-4’te verilen yontemlerle yok edilir.



Tablo 4: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayit Ortam Aciklama

Fiziksel Ortamda Yer Alan Veriler Fiziksel ortamda yer alan kisisel verilerden
saklanmasin1 gerektiren siire sona erenler,
kagit oglitme makinelerinde geri
doniilemeyecek sekilde yok edilir.

Optik/Manyetik Medyada Yer Alan Veriler | Optik medya ve manyetik medyada yer alan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
slire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi
veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel
olarak yok edilmesi islemi uygulanir.
Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan
gecirilerek yiiksek degerde manyetik alana
maruz birakilmas1 suretiyle iizerindeki
veriler okunamaz hale getirilir.

6.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi
hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir. Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kisisel verilerin, veri
sorumlusu veya ticlincii kisiler tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin bagka verilerle
eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alan1 agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi
yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligskilendirilemez hale
getirilmesi gerekir.

7. SAKLAMA VE IMHA SURELERI
Belediye tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

e Siireglere baglh olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili
kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;

e Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayitta;

e Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda yer alir.

S6z konusu saklama siireleri lizerinde, gerekmesi halinde Belediye ilgili birim& miidiirlik
tarafindan giincelleme yapilir.

Saklama siireleri sona eren kisisel veriler icin re’sen silme, yok etme veya anonim hale
getirme islemi Belediye ilgili birim& miidiirliik tarafindan yerine getirilir.

Tablo 5: Siire¢ bazinda saklama ve imha siireleri tablosu

Siirec Saklama Siiresi Imha Siiresi
VATANDAS TALEP | 5 YIL Saklama stiresinin
SIKAYETLERIN KABULU bitimini takip eden ilk

periyodik imha siiresinde

ARGE-ISTIHDAM CALISAN

ADAYININ

MERKEZINDE YURUTULEN | KURUM ARACILIGI iLE

ISCI ADAYI-ISVEREN ADAYI | ISTIHDAM

EDILMESI

Saklama sliresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde




KOORDINASYONU

HALINDE ISTIHDAMI
[ZLEYEN 1 YIL
ICERISINDE TUTANAKLA
IMHA EDILIR. CALISAN
ADAYININ TALEBI
HALINDE, [STIHDAM
SARTINA
BAKILMAKSIZIN
TUTANAKLA DERHAL
IMHA EDILIR. CALISAN
ADAYININ VERILERININ
ISLENMESINiI TAKIBEN 5
YIL ICINDE ISTIHDAM
GERCEKLESMEDIGI
TAKDIRDE iMHA EDILIR.
OZEL NITELIKTE KIiSISEL
VERILER BAKIMINDAN 1
YILLIK SURE 4 HAFTA, 5

YILLIK SURE 2 YIL

OLARAK UYGULANIR.
SEHIRCILIK CALISMALARININ | SURESIZ
YURUTULMESI
TARIM ARAZILERININ | 5 Y1l Saklama stiresinin
KULLANILMASI bitimini takip eden ilk

periyodik imha siiresinde

KAMULASTIRMA 5YIL Saklama siiresinin
SURECLERININ bitimini takip eden ilk
YURUTULMESI periyodik imha siiresinde
2886 SAYILI DEVLET IHALE | KIRA SOZLESMESI VE | Saklama sliresinin

KANUNUNA GORE I[HALE
ISLEMLERININ YURUTULMESI

TEFTISI 25 YIL

bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

BELEDIYE TASINMAZLARININ
YONETIMI/KULLANDIRILMASI
(FUZULI iISGAL BAKIMINDAN)

TAHLIYEYI TAKIBEN 5
YIL

Saklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

DOKUMAN YONETIM
FAALIYETLERI
(ISYERLERININ
RUHSATLANDIRILMASINDA
YAPI KONTROLU AMACIYLA
IMAR GORUSU VERILMESI

SYIL

Saklama sliresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

BAKIMINDAN)
HAFRIYAT SURECLERININ | 5 YIL Saklama siiresinin
YURUTULMESI bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
YAPI DENETIM SURECLERI YAPI DENETCI BELGESI | Saklama siiresinin
SURESI BOYUNCA bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
CALISAN OZLUK DOSYASI | 101 YIL Saklama stiresinin

OLUSTURMA

bitimini takip eden ilk




periyodik imha siiresinde

STAJYER OZLUK DOSYASI | 101 YIL Saklama siiresinin
OLUSTURMA bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
HiZMET ICI EGITIM | 10 YIL Saklama siiresinin
FAALIYETLERI bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
EVLENDIRME ISLERININ [ 10 YIL (EVLENDIRME | Saklama siiresinin
YURUTULMESI YONETMELIGI MD 41/1) | bitimini takip eden ilk
SURESIZ (EVLENDIRME | periyodik imha siiresinde

YONETMELIGI MD 41/2)
MECLIS UYESI OZLUK | 101 YIL Saklama stiresinin

DOSYASI OLUSTURMA

bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

4734 SAYILI KAMU IHALE
KANUNUNA GORE [HALE
ISLEMLERININ YORUTULMESI

10 YIL

Saklama sliresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

VERGI/YUKUMLULUK 10 YIL Saklama siiresinin
ISLEMLERI FAALIYETLERI bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
ODEME SURECLERININ | 10 YIL Saklama siiresinin
YONETIMI bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
TASINIR MAL  YONETIMI | 10 YIL Saklama siiresinin
(ZIMMET ISLEMI bitimini takip eden ilk
BAKIMINDAN, MALI periyodik imha siiresinde
HiZMETLER MUDURLUGU)
ISYERI, PAZAR, SEYYAR |10YIL Saklama siiresinin
SATICI DENETIMLERI bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
iC DOKUMAN YONETIM | GOREV SURESI | Saklama siiresinin
FAALIYETLERI (ZABITA | BOYUNCA bitimini takip eden ilk
KIMLIGI BAKIMINDAN) periyodik imha siiresinde
DIS DOKUMAN  YONETIM | RUHSAT GECERLILIGINI | Saklama sliresinin
FAALIYETLERI (SEYYAR | YITIRMESINDEN  VEYA | bitimini takip eden ilk
SATICI VEYA GAYRISIHHI | ISYERININ periyodik imha siiresinde

TESIS RUHSATI BAKIMINDAN)

KAPANMASINDAN
ITIBAREN 5 YIL

ILCE SINIRLARI DAHILINDEKI | 5 YIL Saklama siiresinin
MUHTARLARLA bitimini takip eden ilk
KOORDINASYON periyodik imha siiresinde
MEZARLIK VE DEFIN | SURESIZ
FAALIYETLERI
SOSYAL YARDIM | YARDIM SURESINCE Saklama siiresinin
FAALIYETLERININ bitimini takip eden ilk
YURUTULMESI periyodik imha siiresinde
KENT KONSEYTI | 10 YIL Saklama siiresinin
SURECLERININ YONETIMI bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde
KONUK AGIRLAMA | KONUGUN GELIS AMACI | Saklama siiresinin




SURECLERI YONETIMI NIHAYETE ERINCEYE | bitimini takip eden ilk
DEK periyodik imha siiresinde
SOSYAL YARDIM | 5 YIL Saklama siiresinin
FAALIYETLERININ bitimini takip eden ilk
YURUTULMESI (OZEL KALEM periyodik imha siiresinde
MUDURLUGU BAKIMINDAN)
E- BELEDIYE UYGULAMASI | UYELIGIN SONA | Saklama siiresinin
FAALIYETLERININ ERMESINDEN ITIBAREN 5 | bitimini takip eden ilk
YURUTULMESI YIL periyodik imha siiresinde
YAZILIMSAL VE |5 YIL Saklama siiresinin
DONANIMSAL ALTYAPI bitimini takip eden ilk
HiZMETLERI periyodik imha siiresinde

FiZIKSEL MEKAN GUVENLIGI

7 GUN

Saklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

9. POLITiIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak tiizere iki farkli ortamda
yayimlanir, internet sayfasinda kamuya agiklanir. Basili kagit niishast da Komisyon KVKK

dosyasinda saklanir.

10.POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERiYODU

Politika, ihtiya¢ duyulduk¢a gozden gegirilir ve gerekli olan boliimler Komisyon tarafindan

resen giincellenir.

11.POLITIKANIN YORURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, Belediyemizin internet sitesinde yaymlanmasiin ardindan yiriirliige girmis kabul
edilir. Yururlikten kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Politika’nin 1slak imzali eski
niishalar1 Komisyon tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak)
imzalanir ve en az 5 yil siire ile Komisyon tarafindan saklanir.




